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सूचनाको हक सम्बन्त्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ को प्रयोजनका लागग तयार गररएको 

आ.ि. २०७8/७9 को दोस्रो रैमागसक (िैशाख-आषाढ) अिगधको 

प्रगतिेदन 
 

नेपाल सरकार 

गहृ मन्त्रालय 

अध्यागमन विभाग 

कागलकास्थान, काठमाडौं 
२०७9 श्रािण 

  



सूचनाको हक सम्बन्त्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ (१) को प्रयोजनका लागग तयार गररएको 

आ.ि. २०७8/७9 को दोस्रो रैमागसक (िैशाख-आषाढ) अिगधको 

अध्यागमन विभागको प्रगतिेदन 

 

1. गनकायको स्िरुप र प्रकृगत 

अध्यागमन ऐन २०४९ को दफा २ (ङ) अनसुार नेपाल राज्य गभर विदेशीहरुको प्रिेश, उपस्स्थगत र 
प्रस्थानलाई गनयगमत गनन तथा नेपाली नागररकहरुको आगमन र प्रस्थानलाई ब्यिस्स्थत गनन नेपाल 
सरकारले अध्यागमन विभागको स्थापना गरेको हो ।  

नेपालको सरहद गभर विदेशीको यारा र बसाई तथा नेपाली नागररकको नेपाल िावहरको याराको गनयमन 

नेपाल गभर विदेशीहरुको प्रिेश, उपस्स्थगत र नेपालिाट प्रस्थानको व्यिस्थापन र नेपाली नागररकहरुको 
नेपालिाट विदेश प्रस्थान र नेपाल गभर आगमनको व्यिस्थापन कायन गननका लागग २०४६ साल देस्ख 
गहृ मन्त्रालय अन्त्तरगत अध्यागमन विभाग स्थापना भै सोही विभागिाट अध्यागमन प्रशासन संचालन हदैु 
आएको छ ।  अध्यागमन ऐन २०४९ र अध्यागमन गनयमािली २०५१ िमोस्जम अध्यागमन प्रशासन 
संचालन भैरहेको छ ।  

अध्यागमन विभाग अन्त्तरगत हाल १3 िटा अध्यागमन कायानलयहरु रहेका छन ्। विदेशस्स्थत नेपाली 
कुटनैगतक गनयोगहरुले समेत अध्यागमन कानून अनसुार गभसा जारी गने कायन गदै आइरहेका छन ्।  

2. गनकायको काम, कतनव्य र अगधकार 

२.१ अध्यागमन विभागको कायनहरु 

अध्यागमन कायनविगध २०६५ को पररच्छेद २ को २.२ ले अध्यागमन विभागको काम तोवकददएको छ। 
यस अनसुार विभागको काम देहाय बमोस्जम रहेको छ ।  

• विदेशीहरुलाई आिश्यक नेपाली गभसा उपलब्ध गराउने, उपलब्ध गराउन आिश्यक ब्यिस्था 
गमलाउने, 

• उपलब्ध नेपाली गभसाको अिगध थपका लागग माग भएमा कानून अनसुार म्याद थप गने, 

• नेपाली िा विदेशी व्यस्िले माग गरेमा आगमन र प्रस्थान प्रमास्णत गररददन,े 

• विदेशीहरुलाई गनयस्न्त्रत पदयारा क्षेरमा जानका लागग पदयारा अनमुगत ददन,े 

• पदयारा अनमुगत िा गभसा रद्द गने, 



• विदेशीहरुको नेपालमा हनु ेउपस्स्थगतको अनगुमन, व्यिस्थापन र गनयन्त्रण गने, 

• नेपाली नागररकको नेपालगभर आगमन र नेपालबाट प्रस्थानलाई व्यिस्स्थत गने, 

• जाली राहदानी िा जाली गभसा प्रयोग गरेको, गनष्कास्शत अिगधमा पनुः नेपाल प्रिेश गरेको र 
अिैध रुपमा मागनस ओसार-पसार गरेको लगायतका अध्यागमन अपराधको अनसुन्त्धान 
तहवककात गरी मदु्दा दायर गने, कानून अनसुार मदु्दाको कारिाही वकनारा लगाउने, 

• विदेशबाट गनष्कास्शत िा प्रिेश अस्िीकार भै आएका व्यस्ि एिं गतनका कागजातको 
आगधकाररकता सगुनस्ित गरी आिश्यकता अनसुार मदु्दा दायर गने िा गमगसल तामेलीमा राख्न,े 

• कुनै अगभयोगमा दण्ड सजाय भोगगसकेका िा अध्यागमन ऐन, गनयम विपररत कायन गरेका 
विदेशीलाई अिगध तोकी िा नतोकी प्रस्थान िा गनष्काशन गने, 

• गनष्कास्शत विदेशीको अगभलेख अध्यािगधक गराई राख्न,े 

• अध्यागमन ऐन, गनयम विपररतका अन्त्य कायनको अनसुन्त्धान गरी कारिाही गने, 

 

यी कायनका साथै विभागका महागनदेशकले गने भनी तोवकएका कायनहरु महागनदेशकिाट तथा प्रत्यायोस्जत 
अगधकार िमोस्जम अन्त्य कमनचारीिाट समेत सम्पादन हनुे हुुँदा यसलाई समेत विभागले सम्पादन गने 
कायनका रुपमा गलन सवकन्त्छ ।  

 

क) अध्यागमन विभागका महागनदेशकको कायनहरु 

अध्यागमन ऐन २०४९ को दफा ७ ले अध्यागमन विभागका महागनदेशकको काम कतनव्य र अगधकार 
तोवकददएको छ । यस अनसुार महागनदेकशको काम कतनव्य र अगधकार देहाय अनसुार रहेका छन ्।  

• नेपालगभर विदेशीहरुको प्रिेश, उपस्स्थगत र प्रस्थानलाई गनयगमत, व्यिस्स्थत र गनयन्त्रण गने 
गराउने । 

• विदेशीहरुलाई पदयारा गनन अनमुगत ददने । 

• तोवकए बमोस्जमको गभसा जारी गने तथा गभसाको म्याद थप गने, 

• खण्ड (ख) बमोस्जम ददइएको पदयारा अनमुगत िा खण्ड (ग) बमोस्जम जारी गररएको िा म्याद 
थप गररएको गभसा तोवकए बमोस्जमको अिस्थामा रद्द गने, 

• नेपाली नागररकको आगमन र प्रस्थानलाई व्यिस्स्थत गने, 

• समय समयमा नेपाल सरकारले ददएको गनदेशन अनसुार अन्त्य काम गने, गराउन,े 

 



ख) अध्यागमन कायानलयहरुका कायनहरु 

अध्यागमन कायानलयहरुले सम्पादन गने कायनहरु समेत महागनदेशकको सामान्त्य रेखदेख गनयन्त्रण र 
गनदेशनमा हनुे तथा यस्ता कायनहरुमा विभागीय गनदेशन र पररपरहरुिाट गनदेस्शत हनुे हुुँदा विभागको 
कायनको अंगको रुपमा अध्यागमन कायानलयका कायनलाई समेत गलन सवकन्त्छ ।   

अध्यागमन कायनविगध २०६५ को दफा २.४ अनसुार तोवकएका अध्यागमन कायानलयहरुको कायनवििरण 
देहाय अनसुार छन ्। 

• औपचाररक गभसा, पयनटक गभसा र अन्त्तररम गभसा जारी गने, 

•  राहदानी र गभसा िा सो सुँग सम्बन्त्धीत अन्त्य कागज प्रमाण शंकास्पद देस्खएमा नेपालको गभसा 
ददन िा नेपालगभर प्रिेश ददन इन्त्कार गने, 

• िैध राहदानी र प्रस्थान गने देशको गभसा नभएका िा गभसाको सगुनस्ितता नभएका व्यस्िलाई 
प्रस्थान गनन नददने । 

• अध्यागमन ऐन िा गनयमािली बमोस्जम गनष्काशन भएका िा नेपालमा प्रिेश गनन रोक लगाईएका 
विदेशीलाई नेपालको गभसा ददन िा नेपालगभर प्रिेश ददन इन्त्कार गने, 

• नाकाबाट प्रस्थान र प्रिेश गने प्रत्येक व्यस्िको राहदानीमा सोही अनरुुप आगमन िा प्रस्थान 
छाप लगाईददने, 

• तोवकएको ढाुँचामा आगमन र गमन फाराम भराउने 
 

3. गनकायमा रहन ेकमनचारी संख्या र कायन वििरण 

नेपाल सरकारिाट पगछल्लो गमगतमा स्िीकृत संगठन तथा व्यिस्थापन सभेक्षण अनसुार यस विभागमा 
नेपाल प्रशासन सेिाको राजपरांवकत प्रथम शे्रणीको महागनदेशकको नेततृ्िमा विगभन्न सेिा समूह र 
शे्रणीका गरी कुल ५५ जना कमनचारीको दरिन्त्दी स्िीकृत रहेको छ ।  

हाल यस विभागमा ५3 जना कमनचारी कायनरत रहेको अिस्था छ । स्िीकृत दरिन्त्दी र सोमा 
पदपूतीको वििरण देहाय अनसुार रहेको छ । 

  



३.१ अध्यागमन विभागको स्िीकृत दरिन्त्दी र पदपूती 

गस.नं. पद तह सेिा/समूह 
स्िीकृत 
दरिन्त्दी 

पदपूगतन ररि 
 

कैवफयत 

१ महागनदेशक रा.प.प्रथम प्रशासन/सा.प्र. १ 1 0  

२ गनदेशक रा.प.दिगतय प्रशासन/सा.प्र. 3 ३ 0 १ काज 

३ गनदेशक (प्रा.) रा.प.दिगतय विविध 1 0 1 १ काज 

४ अध्यागमन अगधकृत रा.प.तगृतय प्रशासन/सा.प्र. ९ 9 0  

५ लेखा अगधकृत रा.प.तगृतय प्रशासन/लेखा १ 1 0  

६ कम््यटुर ईस्न्त्जगनयर रा.प.तगृतय विविध २ 1 1  

७ बररष्ठ अध्यागमन सहायक रा.प.अ.प्रथम प्रशासन/सा.प्र. १० 9 १  

८ लेखापाल रा.प.अ.प्रथम प्रशासन/लेखा २ 2 0  

९ कम््यटुर अपरेटर रा.प.अ.प्रथम विविध ६ 6 0 १ जना 

१० अध्यागमन सहायक रा.प.अ.दिगतय प्रशासन/सा.प्र. ४ 4 0  

११ सहायक कम््यूटर अपरेटर रा.प.अ.दिगतय विविध 1 ० 1  

१२ हलकुा सिारी चालक शे्रणीविवहन ईस्न्त्जगनयररङ्ग 5 
1 4 4 

करार 

13 कायानलय सहयोगी शे्रणीविवहन प्रशासन/सा.प्र. १0 
6 4 4 

करार 

 जम्मा   55 43 10 11 



३.२ नपेाल सरकार मस्न्त्रपररषद्को गमगत २०७६/०८/०३ को गनणनयानसुार अध्यागमन विभागको स्िीकृत दरबन्त्दी संरचना 
नेपाल सरकार 

गहृ मन्त्रालय 

अध्यागमन विभाग, कागलकास्थान, काठमाडौंको सङ्गठन संरचना 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

महागनदेशक 
रा.प.प्रथम.(प्र/सा.प्र.) -१ 

प्रशासन शाखा  

अध्यागमन अगधकृत रा.प.त.ृ (प्र/सा.प्र.) -२ 

ब.अ.स., रा.प.अन.प्र. (प्र/सा.प्र.) -१० 

क.अपरेटर, रा.प.अन.प्र. (विविध) - ६ 

अ.स., रा.प.अन.वि. (प्र/सा.प्र.) -४ 

स.क.अ., रा.प.अन.िी. (विविध) - १ 

ह.स.चा. शे्रणीविवहन – ५ 

का.स. शे्रणीविवहन – १० 

 

 

 

 

 

 

 

 

लेखा शाखा 

लेखा अगधकृत रा.प.त.ृ (प्र./लेखा)-१  

लेखापाल  (प्र/लेखा) -२ 

 

गैर पयनटक शाखा 

अध्यागमन अगधकृत रा.प.त.ृ (प्र/सा.प्र.) -३ 

 

मदु्दा शाखा 

अध्यागमन अगधकृत रा.प.त.ृ (प्र/सा.प्र.) -१ 

 

 

 

 

 

सूचना प्रविगध शाखा 

कम््यटुर ईन्त्जीगनयर रा.प.त.ृ 
(गबगबध/प्रा) -२ 

एजेन्त्सी शाखा 

अध्यागमन अगधकृत रा.प.त.ृ (प्र/सा.प्र.) -१ 

पयनटक शाखा 

अध्यागमन अगधकृत रा.प.त.ृ (प्र/सा.प्र.) -२ 

 

 

गनदेशक 

उपसस्चि, रा प दि प्रशासन-१ 
गनदेशक 

उपसस्चि, रा प दि प्रशासन-१ 

 

गनदेशक 

उपसस्चि, रा प दि प्रशासन - १ 

 

गनदेशक 

उपसस्चि, रा प वि गबगबध प्रा.-१ 

 



३.३ हाल कायनरत कमनचारीहरुको वििरण 

अध्यागमन विभागमा हाल कायनरत कमनचारीको नामािली यस प्रकार छ। 

पद नाम, थर कैवफयत 
महागनदेशक श्री ऋवषराम गतिारी  

गनदेशक श्री प्रदशननी कुमारी  

गनदेशक श्री  मकेुश कुमार केशरी  

गनदेशक श्री अन्त्जन न्त्यौपान े  

गनदेशक श्री उपेन्त्रराज पौड्याल  

गनदेशक (प्रा.) श्री मकेुश कुमार रेग्मी  

अध्यागमन सहायक श्री स्चरस्ििी अयानल  

कायानलय सहयोगी श्री शान्त्ता भण्डारी  

प्रशासन शाखा  

अध्यागमन अगधकृत  श्री  धमनराज भट्ट  

अध्यागमन अगधकृत श्री अरुण सापकोटा  

कम््यटुर अपरेटर श्री स्शि काकी  

कम््यटुर अपरेटर श्री ददपेन्त्र दाहाल  

अध्यागमन सहायक श्री ममता ओझा  

अध्यागमन सहायक श्री  यगु कुमारी ढकाल  

अध्यागमन सहायक श्री षडानन्त्द ररजाल  

कायानलय सहयोगी श्री नगेन्त्र ढकाल  

कायानलय सहयोगी श्री गभम बहादरु शे्रष्ठ  

कायानलय सहयोगी श्री नन्त्दबाब ुदेउला  

हलकुा सिारी चालक श्री ददिाकर बस्नेत  

हलकुा सिारी चालक श्री उिि प्रसाद पाठक  

हलकुा सिारी चालक श्री राजकुमार शे्रष्ठ  

हलकुा सिारी चालक श्री राजेश शे्रष्ठ  

मदु्दा  शाखा  

अध्यागमन अगधकृत  श्री हेमराज जोशी  

बररष्ठ अध्यागमन सहायक श्री जनादनन ररजाल  

कम््यटुर अपरेटर श्री जमनुा विष्ट खनाल  

 

 
 



पद नाम, थर कैवफयत 
गैर पयनटक शाखा 

अध्यागमन अगधकृत श्री आनन्त्द कुमार ठाकुर  

अध्यागमन अगधकृत श्री  राजन स्िगमरे  

अध्यागमन अगधकृत श्री  सरस्िती अगधकारी खनाल  

बररष्ठ अध्यागमन सहायक श्री देिी खड्का  

बररष्ठ अध्यागमन सहायक श्री  ममता सबेुदी  

कम््यटुर अपरेटर श्री  सबला अयानल  

कम््यटुर अपरेटर श्री राजीि महतो  

कायानलय सहयोगी श्री  राजकुमार खड्का  

कायानलय सहयोगी श्री रामकृष्ण चौधरी  

एजेन्त्सी शाखा  

अध्यागमन अगधकृत श्री  पदमराज चटौत  

बररष्ठ अध्यागमन सहायक श्री  मेिनाथ शमान  

बररष्ठ अध्यागमन सहायक श्री राजेश कुमार लम्साल  
कम््यटुर अपरेटर श्री  प्रकाशचन्त्र अगधकारी  

कायानलय सहयोगी श्री  गंगालक्ष्मी पोडे  

पयनटक गभसा शाखा  

अध्यागमन अगधकृत श्री मनोहर थापा  

िररष्ठ अध्यागमन सहायक श्री वप्रगत झा  

िररष्ठ अध्यागमन सहायक श्री वहम बहादरु वि.के  

कायानलय सहयोगी श्री धिुराज शे्रष्ठ  

व्यिसावयक गभसा सहस्जकरण एकाइ, गरपरेुश्वर   

अध्यागमन अगधकृत श्री ज्योत्स्ना भट्ट (जोशी)  

िररष्ठ अध्यागमन सहायक श्री कविराज उपाध्याय  

लेखा शाखा  

लेखा अगधकृत श्री  रामकृष्ण स्िगमरे  

लेखापाल श्री  गतथनराज आचायन  

लेखापाल श्री  अम्बरबहादरु खड्का  

स्टोर शाखा  

िररष्ठ अध्यागमन सहायक श्री  टंकनाथ गौतम  

 

 
 



पद नाम, थर कैवफयत 
सूचना प्रविगध शाखा 

कम््यटुर इस्न्त्जगनयर श्री  प्रमोद शमान  

कम््यटुर अपरेटर श्री राज कुमार शाही  

सहायता कक्ष  

कायानलय सहयोगी श्री शोभा ठकुरी  

सूचना समन्त्िय तथा विश्लषेण शाखा   

प्रमखु अनसुन्त्धान अगधकृत श्री  रजनी स्िगमरे  

अनसुन्त्धान अगधकृत श्री  सत्य नारायण राित  

िररष्ठ अनसुन्त्धान सहायक श्री  कविता गरताल  

4. गनकायबाट प्रदान गररन ेसेिा 

o अध्यागमन विभाग िा अन्त्तगनतका गनकायहरुिाट जारी हनुे गभसाहरु 

 पयनटक गभसा 
 गैर पयनटक गभसा 
 िैिावहक नाता गभसा 
 नाता गभसा 
 श्रम गभसा  

 अध्ययन गभसा  

 व्यिसावयक गभसा 
 आिासीय गभसा  

 गैर आिासीय नेपाली गभसा 
o विदेशीको नेपाल प्रिेशको अगभलेखन गने । 

o गभसाको म्याद थप गने । 

o विदेशीको नेपालिाट गमनको अगभलेखन गने । 

o विदेशीहरुको नेपाल बसाईको गनयमन गने । 

o अध्यागमन अपराध गनयन्त्रण तथा व्यिस्थापन गने। 

o नेपाली नागररकको नेपालिाट गमनको अगभलेखन गने ।  

o नेपाली नागररकको नेपाल गभर आगमनको अगभलेखन गने । 

o गभसा गनयगमत गने । 

o अध्यागमन प्रशासनलाई व्यिस्स्थत, प्रविगधयिु, गछटो, छररतो बनाउने।  

o गनषगेधत क्षेरमा जाने विदेशीहरुलाई पदयाराको अनमुगत ददने । 

o मानिीय,आगथनक तथा भौगतक श्रोतको पररचालन गने । 

o अध्यागमन कायानलयहरुको गनयमन र सपुरीिेक्षण गने ।  



5. सेिा प्रदान गने गनकायको शाखा र स्जम्मेिार अगधकारी 

विभागका सिै शाखाहरुले विगभन्न विषयमा काम गनुनका साथै सेिाप्रिाहमा प्रत्यक्ष र परोक्ष रुपमा 
योगदान ददने हुुँदा अध्यागमन विभागको शाखागत काम, कतनव्य र अगधकार र स्जम्मेिार अगधकारी देहाय 
अनसुार प्रस्ततु गररएको छ। 

5.1 प्रशासन शाखा (स्जम्मेिार अगधकारी – गनदेशक, अध्यागमन अगधकृत) 

 विभागबाट हनु ेगनयगमत अनगुमन कायनको लागग आिश्यकता अनसुार गनणयनको लागग पेश गने । 

 कमनचारी प्रशासन सम्बन्त्धी काम गने । कमनचारीको व्यस्िगत फायलहरु अद्यािगधक गने / राख्न े। 

 कायानलयमा पालो पहरा र सरुक्षाको व्यिस्था गमलाउने । 

 दतान चलानी, सोधपछु काउन्त्टर र रेकडन शाखा सम्बन्त्धी कायन व्यिस्स्थत रुपमा सञ्चालन गने । 

 त्यस शाखाबाट भए गरेका काम कारिाहीको अगभलेख अद्यािगधक राख्न,े अन्त्य शाखाहरुबाट तयार भएको 
वििरण समेत संलग्न गरी मवहना समाप्त भएको एक हप्ता गभर विभागको मागसक प्रगगत वििरण तयार 
गरी गहृ मन्त्रालयमा पठाउन े। 

 सबै शाखाहरुसुँग समन्त्िय गरी गनयमानसुार कागज धलु्याउने सम्बन्त्धी कायन गने । 

 जररिाना गने विषय िाहेक गभसा स्थानान्त्तरण गने, ट्राभल परगमट जारी गने, छुट प्रिेश गभसा प्रदान गने र 
आगमन तथा प्रस्थान प्रमास्णत गने । 

 शाखाको कायन सञ्चालन तथा रेखदेख गने र गनणयाननसुार पराचार गने । 

 आफ्ना मातहतका कमनचारीहरुको कायन सम्पादनको सपुरीिेक्षण गने । 

 पयनटक गभसामा १५० ददन भन्त्दा बढी बसेका विदेशी उपर प्रचगलत काननु बमोस्जम कारिाही गनन पेश 
गने । 

 समय समयमा महागनदेशकले ददएका गनदेशन बमोस्जम विभागमा परर आउने अन्त्य काम गने । 

 पयनटक गभसा, एजेस्न्त्स, गैर पयनटक गभसा, व्यिसावयक गभसा यगुनट, मिुा शाखामा कायनरत अध्यागमन 
अगधकृतहरुको अनपुस्स्थगतमा गनजहरुले गदै आएको कायनहरु समेत गने । 

 शाखाको कायन सम्पादन गदान गनदेशकसुँग समन्त्िय गरी गछटो छररतो रुपमा कायन गने । 

 कमनचारीहरुको विदा, काज, सरुिा, हास्जरी आददको अगभलेख व्यिस्स्थत गने । 

 विभागमा प्राप्त हनुे इमेलको सम्बस्न्त्धत शाखासुँग समन्त्िय गरी प्रगतउत्तर पठाउने । 
 विभागबाट प्रकाश गनुनपने प्रकाशनहरुका लागग सहस्जकरण गने । 

5.2 व्यिसावयक गभसा शाखा – (एकल विन्त्द ुसेिा केन्त्र) (स्जम्मेिार अगधकारी – गनदेशक, अ. अगधकृत) 

 व्यिसावयक गभसाका लागग गसफाररस भई आएका र अस्िल्लो गभसाको म्याद गभरै गसफाररस भएको हकमा 
गसफाररस एवकन गरी व्यिसाय गने व्यस्ि, व्यिसावयक प्रगतगनगध र गतनका आस्श्रतलाई व्यिसावयक गभसा 
गनदेशकबाट गनणनय गराई जारी गने । 

 व्यिसावयक गभसामा रहेका र म्यादगभरै निीकरणका लाग गसफाररस भएका व्यिसाय गने व्यस्ि, 
व्यिसावयक प्रगतगनगध र गतनका आस्श्रतलाई व्यिसायवक गभसाको म्याद थप गने । 

 व्यिसावयक िा अन्त्य गभसाको म्याद गजुारी व्यिसावयक गभसाका लागग गसफाररस भई आएका व्यिसाय 
गने व्यस्ि, व्यिसावयक प्रगतगनगध र गतनका आस्श्रतको हकमा आिश्यक कागजात पयुानई गनदेशक समक्ष 
पेश गरी गनणनय भए िमोस्जम गभसा जारी गने । 



 पयनटक गभसामा overstay भई व्यिसावयक गभसाका लागग आिेदन गनेको हकमा महागनदेशक समक्ष 
पेश गरी गनणनय भए िमोस्जम गभसा जारी गने । 

 व्यिसावयक गभसाको ट्रान्त्सफर सम्बस्न्त्ध कायन गने ।  
 गभसा सम्बस्न्त्ध सम्पूणन कायन अनलाईन गभसा एस््लकेसनबाट गने । 
 समय समयमा गरीएको गनदेशन अनसुार काम गने । 
 व्यिसावयक गभसा सम्बन्त्धी सम्पूणन कायनहरु एकल विन्त्द ुसेिा केन्त्रबाट सेिा प्रिाह गने र सोको जानकारी 

अध्यागमन विभागमा गराउन े। 

5.3 एजेन्त्सी शाखा (स्जम्मेिार अगधकारी – गनदेशक, अध्यागमन अगधकृत) 

 पदयाराको लागग तोवकएको क्षेरमा अनमुगत–पर जारी गनन आिश्यक प्रविया परुा गरी गनदेशक समक्ष 
पेश गरी गनणयन भए अनरुुप जारी गने । 

 परराष्ट मन्त्रालयबाट प्राप्त गसफाररस बमोस्जम गहृ मन्त्रालयबाट लेखी आए अनसुार कुटनैगतक गभसा 
िाहकलाई तोवकएको क्षरेमा गनःशलु्क पदयारा अनमुगतका लागग पेश गने । 

 पयनटन मन्त्रालयको गसफाररसमा गनषेगधत क्षेर हदैु पिनतारोहणमा जान े पयनटकलाई गनःशलु्क पदयारा 
अनमुगतपरका लागग पेश गने । 

 टे्रदकंग एजेन्त्सीहरु निीकरण भए नभएको आदद वििरण सवहतको लगत अध्यािगधक बनाई राख्न े।साथै 
आफ्नो शाखाबाट भए गरेका काम कारिाहीको अगभलेख अध्यािगधक गरी राख्न े। 

 शाखाको कायन सञ्चालन तथा रेखदेख गने र आिश्यकता अनसुार पराचार गने । 
 आफ्ना मातहतका कमनचारीहरुको कायन सम्पादनको सपुरीिेक्षण गने तथा भैपरी आउने विदा स्िीकृत 

गने। 
 आफ्नो शाखाबाट सम्पादन गरीएका कामको प्रगगत वििरण प्रत्येक अंग्रजेी मवहनाको ५ ताररख गभर तयार 

गरी प्रशासन शाखामा पठाउन े।  
 समय समयमा महागनदेशकले ददएका गनदेशन बमोस्जम विभागमा परर आउने अन्त्य काम गने । 

5.4 मदु्दा शाखा (स्जम्मेिार अगधकारी – गनदेशक, अध्यागमन अगधकृत) 

 अध्यागमन सम्बन्त्धी कसूरमा अनसुन्त्धान गदान प्रचगलत काननु बमोस्जम जानकारी गराई अगभयिुहरुको 
बयान गलन,े आिश्यक तहवककात र अनसुन्त्धान गरी काननु बमोस्जम मदु्दा दायर गने । 

 शंकास्पद राहदानी, गभसा आदद देस्खएमा काननु बमोस्जम कारिाहीका लागग पेश गने । 

 यस विभागमा रहेको थनुिुा कोठाहरुमा काननु बमोस्जम थनुिुाहरु राख्न,े गनजहरुको सवुिधा, सरुक्षा, 
गनयन्त्रण र ब्यिस्थापन समेत गने । 

 शाखाबाट भए गरेका काम कारिाहीको अगभलेख अद्यािगधक राख्न े तथा मवहना समाप्त भएको पाुँच 
ददनगभर मागसक प्रगगत वििरण तयार गनन लगाई प्रशासन शाखामा बझुाउने । 

 शाखाको कायन सञ्चालन तथा रेखदेख गने र आिश्यकता अनसुार पराचार गने । 
 आफ्ना मातहतका कमनचारीहरुको कायन सम्पादनको सपुरीिेक्षण गने । 

  



5.5 गैह्र पयनटक शाखा (स्जम्मेिार अगधकारी – गनदेशक, अध्यागमन अगधकृत) 

 अध्ययन, अनसुन्त्धान, Degree / Non Degree Program मा अध्ययन ( Study) गभसाको लागग 
प्राप्त गनिेदन, गसफाररस एिं अन्त्य आिश्यक कागजात छानविन गने र गभसा जारी तथा म्याद थप गने । 

 गैर पयनटक (Press) गभसाको गनिेदन, गसफाररश एिं अन्त्य आिश्यक कागजात छानविन गने र गभसा 
जारी तथा म्याद थप गने । विलम्ब तथा overstay भई आएकाको हकमा छानविन गरी पेश गने र 
गनणनय भए अनसुार गने । 

 गैर पयनटक (Relation)  (गतब्बती मलुका बाहेक) गभसाको लागग प्राप्त गनिेदन, गसफाररश एिं अन्त्य 
आिश्यक कागजात छानविन गने र गभसा जारी तथा म्याद थप गने । विलम्ब तथा Over Stay भई 
आएकाको हकमा छानविन गरी पेश गने र गनणयन भए अनसुार गने । 

 गैर पयनटक (Marriage) (गतब्बती मलुका बाहेक) गभसाको लागग प्राप्त गनिेदन, गसफाररस एिं अन्त्य 
आिश्यक कागजात छानविन गने र गभसा जारी तथा म्याद थप गने । 

 गैर पयनटक ( Working ) गभसाको लागग प्राप्त गनिेदन, गसफाररश एिं अन्त्य आिश्यक कागजात 
छानिीन गने र गभसाको म्याद थप गने । 

 नेपाल स्स्थत विदेशी गनयोगहरु ि अन्त्तगनतका गनकायमा कायनरत व्यस्िहरुको लागग परराष्ट मन्त्रालय िा 
अन्त्तगनतको विभागबाट गसफाररस, व्यस्िको गनिेदन तथा अन्त्य कागजात छानविन गरी गभसा जारी गने 
तथा म्याद थप गने । 

 गैर पयनटक गभसासुँग सम्बस्न्त्धत गभसा ट्रान्त्सफर सम्बन्त्धी कायनहरु गने । 
 गभसा प्रदान भएको ब्यस्िहरुको अगभलेख अद्यािगधक राख्न े तथा मवहना समाप्त भएको पांच ददनगभर 

मागसक प्रगगत वििरण तयार गनन लगाई प्रशासन शाखामा बझुाउने । 
 शाखाको कायन सञ्चालन तथा रेखदेख गने र आिश्यकता अनसुार पराचार गने । 
 शाखाबाट जारी भई गभसा प्राप्त गने विदेशीहरुको चालचलन सम्बन्त्धी प्रगतिेदन अद्यािगधक गने र प्रगतकूल 

भएमा कारिाहीको लागग पेश गने । 
 गनदेशक समक्ष पेश गरी गनणयन गलनपुने विषयमा राय सवहत पेश गने । 
 समय समयमा महागनदेशकले ददएका गनदेशन बमोस्जम विभागमा परर आउने अन्त्य काम गने । 

5.6 पयनटक शाखा (स्जम्मेिार अगधकारी – गनदेशक, अध्यागमन अगधकृत) 

 प्रिेश गभसा गलई सकेका विदेशीका हकमा एक गभसा िषनमा १५० ददन बसाई अिगध ननाघ्न ेगरी पयनटक 
गभसाको म्याद थप गने । 

 अन्त्य गभसा गलई बगसरहेका विदेशीहरुले आफुले प्राप्त गरेको गभसाको अिगध समाप्त भएपगछ पयनटक गभसा 
माग गरेमा प्रविया पूरा गरी गनदेशकलाई गनणयनका लागग पेश गने । 

 गभसाको म्याद थप गने िममा राहदानी, गभसा तथा विदेशीहरुको बसाई गनयगमत रहे नरहेको समेत जाुँच 
गने । 

 गभसा प्रदान भएको व्यस्िहरुको अगभलेख अद्यािगधक राख्न े तथा मवहना समाप्त भएको पांच ददनगभर 
मागसक प्रगगत वििरण तयार गनन लगाई प्रशासन शाखामा बझुाउने । 

 शाखाको कायन सञ्चालन तथा रेखदेख गने र आिश्यकता अनसुार पराचार गने । 
 आफ्ना मातहतका कमनचारीहरुको कायन सम्पादनको सपुरीिेक्षण गने तथा भैपरी आउने विदा स्िीकृत 

गने। 



 पिनतारोहणमा गएका विदेशीहरुले पिनतारोहणबाट फकेपगछ पिनतारोहणको अिगध कटाई बांकी अिगधको 
पयनटक गभसाको म्याद थपका लागग आिेदन गरेमा (गनजको नेपाल बसाई अिगध १५० ददन नाघ्न ेभएमा 
प्रमाण बझुी सो अिगध कटाई ) बाुँकी अिगधको गभसा गनणयन गराई जारी गने ।   

 शाखाको कायनसम्पादन गदान गनदेशकसुँग समन्त्िय गरी गछटो छररतो रुपमा कायन गने । 
 समय समयमा महागनदेशकले ददएका गनदेशन बमोस्जम विभागमा परर आउने अन्त्य काम गने । 

5.7 आगथनक प्रशासन शाखा (स्जम्मेिार अगधकारी – गनदेशक, अध्यागमन अगधकृत) 

 साधारण बजेट तजुनमा गने र विकास बजेटको हकमा योजना र कायनिम हेने सम्बस्न्त्धत शाखासुँग 
समन्त्िय गरी तजुनमा गने। 

 विभाग र मातहत गनकायहरुको िावषनक कायनिम LMBIS संशोधन, रकमान्त्तरको लागग सम्िस्न्त्धत 
कायानलयिाट अनरुोध भै आए अनसुार पेश गने। 

 कायानलय प्रमखु िा शाखा प्रमखुले आगथनक कारोिारको सम्िन्त्धमा राय माग गरेमा राय पेश गने । 
 आगथनक कारोबारसुँग सम्बस्न्त्धत काम र स्जम्मेिारी बहन गरी आगथनक कायनविगध र गनयमािली बमोस्जम 

गनकासा माग गने व्यिस्था गमलाउने। 
 गनकासा भएको रकमको खचनको वहसाब वकताब रीतपूिनक राख्न,े खचनका फाुँटिारी एिं आगथनक वििरण 

तयार गने।त्यस्ता फाुँटिारी एिं आगथनक वििरण कायानलय प्रमखुबाट स्िीकृत गराई समयमै सम्बस्न्त्धत 
गनकायमा पठाउने र लेखा परीक्षण गराउने । 

 विभाग र मातहात कायानलयको राजश्व रकम गभडान गरी प्रगतिेदन तयार गरी पेश गने। 
 धरौटी रकमको अगभलेख राखी प्रगतिेदन तयार पारी पेश गने। 

 मालसामान, उपकरण, परामशन तथा गनमानण सम्बन्त्धी खररद कायन खररद ईकाईसुँग समन्त्िय गरी गने। 

 मालसामान, उपकरण, परामशन तथा गनमानण सम्बन्त्धी कायनको बोलपर मलु्यांङ्कन सम्बन्त्धी कायन गने। 
 स्जन्त्सी प्रगतिेदनमा उल्लेख भए बमोस्जमका गललाम गनुनपने सामानहरुको सम्बन्त्धमा कायानलय प्रमखु/ 

शाखा प्रमखुले राय माग गरेमा राय पेश गने। 
 लेखापरीक्षणबाट कायम हनु आएको बेरुजकुो लगत राख्न ेर बेरुज ु फछयौट गने प्रमाण जटुाई पेश गने 

गराउने । गनयगमत गनुनपने विषयहरु गनयगमत गनन गराउन पेश गने । 
 आगथनक कारोबार गदान प्रचगलत काननु बमोस्जम रीत पगेु िा नपगेुको जाुँची रीत पगेुकोमा भिुानीको 

गनगमत्त पेश गने, रीत नपगेुको िा आफ्नो राय नगलई रीत नपगेुको कुनै कलम सदर भै भिुानीको गनस्म्त 
प्राप्त हनु आएमा रीत नपगेुको व्यहोरा गलस्खत रुपमा स्पष्ट खलुाइ कायानलय प्रमखु समक्ष पेश गरी 
कायानलय प्रमखुको गलस्खत आदेशानसुार गने । 

 अथन मन्त्रालय गहृ मन्त्रालय म.ले.गन.का महालेखा पररक्षकको कायानलय राजस्ि बझु्ने बैंकहरु र 
को.ले.गन.का सुँग समन्त्िय सम्पकन  पराचार र प्रगतिेदनका कायन गने। 

 विभाग मातहात कायानलयका लेखा हेने कमनचारीसुँग गनरन्त्तर रुपमा सम्पकन  गरी लेखा सम्बन्त्धी समस्याको 
समाधान गनन पेश गने। 

  



5.8 स्जन्त्सी शाखा (स्जम्मेिार अगधकारी – गनदेशक, अध्यागमन अगधकृत) 

 मरुण विभागसुँग समन्त्िय राखी गभसा स्स्टकरहरु विभागमा ल्याउने र स्जन्त्सी आम्दानी िाुँध्ने । 

 गभसा स्स्टकरहरु अन्त्तरगतका अध्यागमन कायानलय, विभागका विगभन्न शाखाहरुमा आदेश गलई ददने र 
सोको अगभलेख राख्न े। 

 विदेश स्स्थत नेपाली गनयोगहरुिाट प्रयोग हनुे गभसा स्स्टकरहरु कन्त्सलुर विभाग माफन त पठाई सोको 
अगभलेख राख्न े। 

 खररद योजना अनसुार विभागमा खररद भई तथा प्राप्त हनु आएका सामानहरुको स्जन्त्सी खातामा आम्दानी 
िाुँध्ने । 

 विगभन्न शाखा लगायतिाट माग भएका सामानहरु आदेश गलई सम्िन्त्धीत शाखामा उपलब्ध गराउुँन े। 

 प्रत्येक शाखा एिं प्रत्येक कोठाहरुमा भएका स्जन्त्सी सामानहरु, फगननचर, कम्यूटर, औजार तथा उपकरण 
समेत दैगनक रुपमा के कसरी प्रयोग भई रहेको छ हेने र दरुुपयोग हनु नददने । 

 विभागमा भएका सिै सामाग्रीहरु चसु्त दरुुस्त राख्न े। 
 खररद गनुन पने आिश्यक सामानहरुको लगत तयार गरी खररदको लागग पेश गने । 

 िावषनक स्जन्त्सी गनरीक्षणले औल्याएका कायनहरु (गललाम, ममनत, हस्तान्त्तरण आदद) को प्रकृया अगाडी 
िढाउने  

 सिारी साधनहरु ममनत गरी/ गराई आएका िीलहरुको चल्ती मेस्शन तथा सिारीको वकताि  वििरण 
तयार गरी राख्न े। 

 सामानहरुको दास्खला प्रगतिेदन तयार गने । 
 िावषनक स्जन्त्सी मौज्जादको वििरण तयार गने । 
 विभागमा रहेका चल अचल सम्पस्त्तको संरक्षण तथा ममनत सम्भार गने/गराउन े। 

 धारा, िस्त्त तथा टेगलफोन लगायतको रेखदेख तथा ममनत सम्भार गने/गराउने । 
 विभागको दैगनक सरसफाई गने/गराउने । 

 कायानलयमा सरुिा भई आउने तथा जाने कमनचारीहरुको नेम ्लेट, आई डी काडन तथा व्याचहरु अपडेट 
गने गराउने । 

 स्जन्त्सी खाता तथा म. ले. प. फारामहरु चसु्त दरुुस्त राख्न े। 
 दैगनक कायन सम्पादनका िममा आइ परेका कायनहरु गने । 

5.9 सचुना प्रविगध शाखा (स्जम्मेिार अगधकारी – गनदेशक, अध्यागमन अगधकृत) 

 अध्यागमन विभागमा मौजदुा सचुना प्रणाली तथा िेबसाइटहरुको सचुारु सञ्चालन गने 
 अध्यागमन विभागको लागग आिश्यक सचुना प्रणालीहरुको विकास गने / गराउन े
 अध्यागमन विभागमा रहेका सचुना प्रविगध सम्बस्न्त्ध उपकरणहरुको रेखदेख, ममनत सम्भार तथा सञ्चालन 

गने / गराउन े
 सचुना प्रविगध सम्बस्न्त्ध उपकरणहरुको खररदको लागग आिश्यक सम्पूणन प्राविगधक प्रविया सम्पन्न गने / 

गराउने 
 अनलाइन माफन त गरीने आव्हान गरीने सम्पूणन बोलपरहरुको प्राविगधक कायन सम्पन्न गने  
 अध्यागमन विभाग तथा अन्त्तगनतका कायानलयहरुमा सचुना प्रविगध सम्बस्न्त्ध आिश्यक सहयोग तथा 

समन्त्िय गने / गराउन े
 विगभन्न गनकायहरुसुँग समन्त्िय गने िममा विभागको तफन बाट प्राविगधक प्रगतगनगधत्ि गने 



 अध्यागमन विभागको महागनदेशक तथा गनदेशकहरुले खटाएका अन्त्य प्राविगधक कायन गने 
 विभाग तथा अन्त्तगनतका कायानलयहरुमा कायनरत जनशस्िहरुलाई आिश्यक प्राविगधक तागलम प्रदान गने  

/ गराउन े
 विगभन्न गनकायहरुसुँग समन्त्िय गने िममा विभागको तफन बाट प्राविगधक प्रगतगनगधत्ि गने 
 अध्यागमन विभागको महागनदेशक तथा गनदेशकहरुले खटाएका अन्त्य प्राविगधक कायन गने 

6. सेिा प्राप्त गनन लाग्न ेदस्तरु र अिगध 

अध्यागमन गनयमािली २०५१ को अनसूुची ९(गनयम २९ सुँग सम्बस्न्त्धत) ले नेपाल प्रिेशको गभसा 
दस्तरुको व्यिस्था गरेको छ ।  

गभसा दस्तरुः 

गसन विषय गभसा दस्तरु 

१ गनयोग िा प्रिेशस्थलस्स्थत कायानलयले पयनटक गभसा जारी गदान लाग्न ेदस्तरुः 
  १५ ददनको बह ुप्रिेशी सवुिधा सवहतको गभसा  30 अमेररकी डलर िा सो बराबरको अन्त्य पररित्यन 

विदेशी मरुा । 

३० ददनको बह ुप्रिेशी सवुिधा सवहतको गभसा  5० अमेररकी डलर िा सो बराबरको अन्त्य पररित्यन 
विदेशी मरुा । 

९० ददनको बहपु्रिेशी सवुिधा सवहतको गभसा  १25 अमेररकी डलर िा सो बराबरको पररित्यन 
विदेशी मरुा ।  

२ पयनटक गभसाको म्याद थप िा गनयगमत गदान लाग्न ेदस्तरुः  

   म्याद थप गनन  प्रगत ददनको 3 अमेररकी डलर बराबरको नेपाली 
मरुा ।  

बहपु्रिेशी सवुिधा माग गरेमा  थप २5 अमेररकी डलर बराबरको नेपाली मरुा । 

पयनटक गभसाको म्याद थप नगरी बसेका गबदेशीको गभसा 
गनयगमत गनुनपरेमा 

प्रगत ददनको 5 अमेररकी डलरका दरले हनुे नेपाली 
मरुा साधारण दस्तरुमा थप 

पयनटक गभसामा बस्न पाउने अिगध १५० ददनभन्त्दा बवढ अिगध गभसाको म्याद थप नगराई बसेका विदेशीका हकमा 
उस्ल्लस्खत दस्तरु र ऐनको दफा १०(४) बमोस्जम हनु सक्ने जररिाना समेत थप लाग्नेछ । 

पयनटक गभसाको म्याद थप गने प्रयोजनका लागग गभसा दस्तरुको गणना गदान १५ ददनभन्त्दा कम अिगधको भए १५ 
ददनको र सो भन्त्दा बढी अिगधको भए िमसंख्या २ को खण्ड (क) बमोस्जमको दस्तरु लाग्नेछ । 

३ अध्ययन गभसा जारी गदान िा म्याद थप गदान लाग्न ेदस्तरु 

  प्रिेशको समयमा ३० ददनको अध्ययन गभसा जारी गनुन परेमा   ३० अमेररकी डलर िा सो बराबरको अन्त्य पररबत्यन 
गबदेशी मरुा । 

शैस्क्षक उपागध प्राप्त हनुे गरी (Degree Programme) अध्ययनरत 
विद्याथी र गतनका आस्श्रत पररिारलाई 

 प्रगत मवहना 3० अमेररकी डलर बराबरको नेपाली 
मरुा, 

शैस्क्षक उपागध प्राप्त नहनुे गरी (Non Degree Programme) 

अध्ययनरत विद्याथी र गतनका आस्श्रत पररिारलाई 
 प्रगत मवहना 75 अमेररकी डलर बराबरको नेपाली 
मरुा । 

बंगलादेशबाट अध्ययन गनन आउने गबद्याथी र गतनका आस्श्रत 
पररिारलाई 

बावषनक अमेररकी डलर १५ बराबरको नेपाली मरुा  

मास्ल्दभ्सबाट अध्ययन गनन आउने गबद्याथी र गतनका आस्श्रत 
पररिारलाई 

बावषनक २५ अमेररकी डलर बराबरको नेपाली मरुा  
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भटुानबाट अध्ययन गनन आउने गबद्याथी र गतनका आस्श्रत 
पररिारलाई

मागसक १5 अमेररकी डलर बराबरको नेपाली मरुा  

श्रीलंका र पावकस्तानबाट अध्ययन गनन आउने गबद्याथीलाई 
गभसादस्तरु लाग्ने छैन । तर यी विद्याथीका पररिारलाई

मागसक १० (दश) अमेररकी डलरबराबरको नेपाली 
मरुा गभसा शलु्क लाग्नेछ । 

नेपाल स्स्थत विश्वविद्यालयहरु र विदेशी विश्वविद्यालयहरु 
बीचस्शक्षक आदान–प्रदान कायनिम अन्त्तगनत नेपाल आई 
गनःशलु्क अध्ययन गभसा प्राप्त गने भनी गनणनय भएका 
विदेशीका आस्श्रत पररिारलाई अध्ययन गभसा जारी गदान

मागसक 15 अमेररकी डलर बराबरको नेपाली मरुा  

 अध्यापन तथा अनसुन्त्धान गनन आउने अन्त्य विदेशी र गतनका 
आश्रीत पररिारलाई 

मागसक 5० अमेररकी डलर बराबरको नेपाली मरुा  

४ गैर पयनटक गभसा जारी गदान िा म्याद थप गदान लाग्न ेदस्तरु  

  प्रिेशको समयमा ३० ददनको गैर पयनटक गभसा  अमेररकी डलर ३० िा सो बराबरको पररित्यन 
गबदेशी मरुा ।

नेपाली मूलका विदेशी र नेपाली बाब ु िा आमाका विदेशी 
राहदानी बाहक सन्त्तानलाई 

प्रगत मवहना 10 अमेररकी डलर बराबरको नेपाली 
मरुा ।

परकारहरु र गतनका आस्श्रत पररिारलाई  प्रगत मवहना १5 अमेररकी डलर बराबरको नेपाली 
मरुा ।

नेपाल सरकारको कायानलय िा आयोजनामा प्रत्यक्ष रुपमा 
संलग्न भई कायनरत हनुे गबदेशीहरु र गतनका आस्श्रत 
पररिारलाई 

प्रगत मवहना 30 अमेररकी डलर बराबरको नेपाली 
मरुा ।

 नेपाली नागररकसुँग वििाह गने विदेशीलाई  प्रगत मवहना १5 अमेररकी डलर बराबरको नेपाली 
मरुा ।

नातेदार भेट्ने प्रयोजनका लागग आउने विदेशीलाई  प्रगत मवहना 25 अमेररकी डलर बराबरको नेपाली 
मरुा ।

 ठेका पट्टामा काम गनन श्रम स्िीकृगत प्राप्त िा सन ् १९८९ 
भन्त्दा अस्िदेस्ख नेपालमा कुनै कारोिार गरी बसेका स्चनीया 
नागररकहरुलाई 

प्रगत मवहना २० अमेररकी डलर बराबरको नेपाली 
मरुा ।

संझौता अनसुार दातरृाष्ट्रको प्रत्यक्ष लगानीमा सञ्चागलत 
गैरसरकारी संस्थामा कायनरत विदेशी र गतनका आस्श्रत 
पररिारलाई 

प्रगत मवहना 5० अमेररकी डलर बराबरको नेपाली 
मरुा ।

अन्त्य विदेशीहरुलाई  प्रगत मवहना 75 अमेररकी डलर बराबरको नेपाली 
मरुा ।

विदेशी सम्बन्त्धी गनयमािली, २०३२ बमोस्जम गनशलु्क गभसा प्राप्त गररसकेका नेपाली परुुष नागररकसुँग बैबावहक 
सम्बन्त्ध भएका विदेशी मवहलालाई बैबावहक सम्बन्त्ध कायम रहेसम्म गभसा दस्तरु लाग्ने छैन ।

५ ब्यािसावयक गभसा जारी गदान िा म्याद थप गदान लाग्न ेदस्तरु 

   एक करोड रुपैयाुँ भन्त्दा बढी ब्यस्िगत लगानी गने विदेशी र गतनका आस्श्रत पररिार िा संस्थाका अगधकृत 
प्रगतगनगधलाई
एक बषन भन्त्दा कम अिगधको मागसक 20 अमेररकी डलर बराबरको नेपाली मरुा,
बावषनक  200 अमेररकी डलर बराबरको नेपाली मरुा
पाुँच बषनको  500 अमेररकी डलर बराबरको नेपाली मरुा ।

नेपालमा उत्पाददत मालसामान खररद गरी गनकासी गने िा गनकासीको लागग खररद आदेश ददने गबदेशीहरुलाई समेत 
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यसै अनसुार गभसा दस्तरु लाग्नेछ ।

 एक करोड रुपैयाुँ र सो भन्त्दा कम ब्यस्िगत लगानी गने गबदेशी रगतनका आस्श्रत पररिार िा संस्थाका अगधकृत 
प्रगतगनगधलाई
एक बषनभन्त्दा कम अबगधको मागसक ३5 अमेररकी डलर बराबरको नेपाली मरुा,
 बावषनक 400 अमेररकी डलर बराबरको नेपाली मरुा
 पाुँच बषनको  एक हजार अमेररकी डलर बराबरको नेपाली मरुा ।

 प्रविगध हस्तान्त्तरण प्रयोजनका लागग आउने विशेषज्ञ र गनजको आस्श्रत पररिारलाई समेत यसै अनसुार गभसादस्तरु 
लाग्नेछ ।

 दश करोड रुपैयाुँ िा सो भन्त्दा बढी ब्यस्िगत लगानी गने विदेशी रगतनका आस्श्रत पररिार िा संस्थाका अगधकृत 
प्रगतगनगधलाई गभसा दस्तरु नलाग्ने ।

६ अन्त्तररम गभसा जारी गदान लाग्ने दस्तरु - पाुँच अमेररकी डलर िा सो बराबरको पररित्र्य विदेशी मरुा । 

७ गैर आिासीय नपेाली गभसा जारी गदान िा म्याद थप गदान लाग्न ेदस्तरु  

  गनशलु्क

      

८ बहपु्रिेशी सवुिधा सवहत आिासीय गभसा जारी गदान िा निीकरण गदान लाग्न ेदस्तरु  

  प्रथमपटक 5०० अमेररकी डलर बराबरको नेपाली मरुा र निीकरण गदान बावषनक 2०० अमेररकी डलर बराबरको 
नेपाली मरुा ।

गनयमािलीको गनयम ११ को उपगनयम (१) को खण्ड (ङ) बमोस्जमको विदेशीकालागग प्रथम पटक ७०० अमेररकी 
डलर बराबरको नेपाली मरुा र निीकरण गदान बावषनक१२०० अमेररकी डलर बराबरको नेपाली मरुा ।

अध्यागमन गनयमािली, २०५१ मा भएको प्रथम संशोधन, २०५८ लाग ुहनुपूुिन आिासीय गभसा प्राप्त गरी नेपालमा 
बगस आएका विदेशीहरुलाई निीकरण दस्तरुबापत बावषनक १०० अमेररकी डलर बराबरको नेपाली मरुा ।

९ व्यािसावयक, अध्ययन र गैर पयनटक गभसाको म्याद थप नगरी बसेका विदेशीको गभसा गनयगमत गदान लाग्न ेदस्तरु 

  पवहले जनु गभसामा बसेको हो सो गभसा बापत यस गनयमािली बमोस्जम लाग्ने दस्तरुमा सतप्रगतशत थप दस्तरु 
लाग्नेछ

तर साविक गभसा पयनटक गभसा भएमा १५० ददनको अबगध गभरको भए पयनटकगभसाको म्याद थप िा गनयगमत गदान 
लाग्ने दस्तरु सरहको दस्तरु ।

गसफाररस प्राप्त नभएमा १५० ददनको अबगधगभरको भए पयनटक गभसाकोम्याद थप िा गनयगमत गदान लाग्ने दस्तरु 
सरहको दस्तरु र सो अबगध भन्त्दा बढी भएऐनको दफा १० को उपदफा (४) बमोस्जम जररिाना समेत लाग्ने छ ।

१० पयनटक गभसा बाहेक अन्त्य गभसाको मान्त्य अिगधसम्म मार कायम रहन ेगरी एक प्रिेशी र बहपु्रिेशी सवुिधा गलन ुपरेमा 
लाग्न ेदस्तरुः  

 एक प्रिेशीका लागग  २० अमेररकी डलर बराबरको नेपाली मरुा ।

  बह ुप्रिेशीका लागग  ६० अमेररकी डलर बराबरको नेपाली मरुा ।

११ अन्त्य दस्तरु 

  प्रिेशस्थलबाट गभसा नगलई प्रिेश गने विदेशीलाई पयनटक 
गभसा जारी गनुन परेमा 

लाग्ने दस्तरुमा ५० प्रगतशत थप गरी सो बराबरको 
नेपाली मरुा लाग्नेछ ।

 यारा अनमुगतपर जारी गदान  ३० अमेररकी डलर बराबरको नेपालीमरुा लाग्नेछ 
आगमन िा प्रस्थान प्रमास्णत गदान िा गभसा स्थानान्त्तरण गनुन 
परेमा

२ अमेररकी डलर बराबरको नेपाली मरुा लाग्नेछ 

 प्रिेश गभसा दस्तरु नलाग्ने ब्यिस्था भएका विदेशी (दश िषन मगुनकाबाहेक) प्रिेशस्थलबाट गभसा नगलई प्रिेश गरेमा 
गबभागबाट प्रिेश गभसा जारी गदानिम संख्या १ को खण्ड (क) िा (ख) िा (ग) बमोस्जमको दस्तरु बराबरको 
नेपाली मरुार यस गनयमािली िा नेपाल सरकारले गभसा दस्तरु नलाग्ने व्यिस्था गरेका विदेशीलेगभसाको म्याद थप 
नगरी बसेमा गभसा गनयगमत गदान १६ िषन मगुनका विदेशीका हकमा गनजका अगभभािक र १६ िषन मागथका विदेशीका 



गसन विषय गभसा दस्तरु 

हकमा राहदानी िाहकलाई ऐनको दफा १० कोउपदफा (४) अनसुार जररिाना हनु सक्नेछ ।

१२ गभसा दस्तरुको गणनाः 
  पयनटक गभसा बाहेक अन्त्य गभसाको दस्तरु गणना गदान १५ददन भन्त्दा कम अबगधको भए १५ ददनसम्मको र १५ 

ददनभन्त्दा बढी एक मवहना भन्त्दा कमअबगधको भए १ मवहनाको गभसा दस्तरु लाग्ने ।

१३ आिासीय गभसाको निीकरण नगरी बसेका विदेशीलाई लाग्न ेदस्तरुः 
  लाग्ने दस्तरुमा मागसक ३० अमेररकी डलर बराबरकोनेपाली मरुा थप दस्तरु लाग्ने छ ।

१४ गैर आिासीय नपेाली गभसाको म्याद थप नगरी बसेका विदेशीलाई लाग्न ेदस्तरु  

  लाग्ने दस्तरुमा मागसक १० अमेररकी डलर बराबरको नेपाली मरुा थप दस्तरु लाग्नेछ ।

7. गनणनय गने प्रविया र अगधकारी 

गस.नं. प्रिाह गररन ेसेिा सेिा प्रिाहको 
प्रकृया पेश गने अगधकारी गनणनय गने 

अगधकारी 
अनगुमन गने 
अगधकारी 

1 

 पयनटक गभसाको म्याद थप 
गने 

 म्याद थप गदान राहदानी 
गभसा र िसाइको 
गनयगमतता जाच गने 

आिश्यक कागजात 
र शलु्क भिुान 
गरी पेश गने 

अध्यागमन 
अगधकृत पयनटक 

फाुँट 

गनदेशक  महागनदेशक 

2 

 गभसा स्थान्त्तरण गने 

 ट्राभल पगमनट ददन े

 आगमन प्रस्थान प्रमास्णत 
गने 

आिश्यक कागजात 
र शलु्क भिुान 
गरी पेश गने 

अध्यागमन 
अगधकृत प्रशासन 

फाुँट 

गनदेशक महागनदेशक 

3 

 पदयारा अनमुगत पर जारी 
गने 

आिश्यक कागजात 
र शलु्क भिुान 
गरी पेश गने 

अध्यागमन 
अगधकृत एजेन्त्सी 

फाुँट 

गनदेशक महागनदेशक 

4 

 गैह्र पयनटक गभसा जारी गनन 
पेश गने 

 पनु प्रिेश माग गरेका 
विदेशीहरुलाइ गभसा अिगध 
गभर पने भए गभसा प्रदान 
गने 

आिश्यक कागजात 
र शलु्क भिुान 
गरी पेश गने 

अध्यागमन 
अगधकृत गैह्र 
पयनटक फाुँट 

गनदेशक महागनदेशक 

5 

 अध्यागमन सम्बन्त्धी 
कसरुमा कानूनी कारिाही 
र सजाय सम्बन्त्धी कायन 

 अगभयिुहरुको अनसुन्त्धान 
गरी मदु्दा दायर गने 
सम्बन्त्धी कायन 

 कानून उल्लंिन गने 

आिश्यक कागजात 
सवहत पेश गने 

अध्यागमन 
अगधकृत/शाखा 
अगधकृत(कानून) 

मदु्दा फाुँट 

महागनदेशक महागनदेशक 



गस.नं. प्रिाह गररन ेसेिा सेिा प्रिाहको 
प्रकृया पेश गने अगधकारी गनणनय गने 

अगधकारी 
अनगुमन गने 
अगधकारी 

विदेशीहरुलाई गनष्काशन 
गने सम्बन्त्धी कायन 

 विभागमा रहेका थनुिुा 
कोठाहरुको व्यिस्थापन 
गने सम्बन्त्धी कायन 

६  व्यिसावयक गभसा जारी गने  
आिश्यक कागजात 
र शलु्क भिुान 
गरी पेश गने 

अध्यागमन 
अगधकृत – गभसा 
सहजीकरण इकाई 

गनदेशक महागनदेशक 

8. गनणनय उपर उजरुी सनु्न ेअगधकारी 

यस विभागबाट हनुे विगभन्न गनणनय उि कायनका लागग तोवकएका कमनचारीको तहबाट हनु्त्छ।सम्बस्न्त्धत 
तहबाट भएको गनणनय उपरको उजरुीको सनुिुाई महागनदेशकबाट हनुे गरेको छ। 

गस.नं गनणनय गने तह तथा विषय गनणनय उपर उजरुी सनु्न ेअगधकारी 

1 

अध्यागमन विभाग तथा मातहतका कायानलयले सेिा 
प्रिाह सम्बन्त्धी सबै विषयहरुको सम्बन्त्धमा भएको 
गनणनय 

महागनदेशक  

अध्यागमन विभाग 

9. अध्यागमन विभागबाट २०७८ िैशाख-आषाढसम्म सम्पावित कामको शाखागत वििरण  

9.1 अध्यागमन विभाग (एकल विन्त्द ुसेिा) बाट जारी गभसाको संख्यात्मक प्रगगत वििरण :  

गस.नं. गभसाको प्रकार बैशाख जेठ आषाढ जम्मा 
१. व्यिसावयक गभसा 178 320 214 712 

कुल जम्मा 178 320 214 712 

 

  



9.2 अध्यागमन विभाग गैर पयनटक शाखाबाट जारी गभसाको संख्यात्मक प्रगगत वििरण :  

गस.नं. गभसाको प्रकार िैशाख जेठ आषाढ जम्मा 
1.  नाता गभसा 422 514 524 1460 

2.  बैबावहक गभसा 99 104 76 279 

3.  कामदार गभसा 196 360 327 883 

4.  अध्ययन गभसा 79 164 230 473 

5.  आिागसय गभसा 1 0 0 1 

6.  प्रसे गभसा 1 4 1 6 

7.  Non Tourist Visa (Others) 34 25 49 108 

कुल जम्मा 832 1171 1207 3210 

9.3 अध्यागमन विभाग पयनटक गभसा शाखाबाट जारी गभसाको संख्यात्मक प्रगगत वििरण :  

गस.नं. गभसाको प्रकार िैशाख जेठ आषाढ जम्मा 
1.  पयनटक गभसा  3248 3307 2484 9039 

2.  
गैर आिागसय नेपाली 
गभसा 

143 147 31 321 

कुल जम्मा 3391 3454 2515 9360 

 

9.४ अध्यागमन विभाग एजेन्त्सी शाखाबाट जारी पदयारा अनमुगतपरको संख्यात्मक प्रगगत वििरण :  

गस.नं. मवहना  पदयारा अनमुगत पर जारी संख्या कैवफयत 

1 िैशाख 1670  

2 जेठ 863 
 

3. आषाढ 298 
 

जम्मा 2831 
 

  



9.5 यस अिगधमा गनष्काशन गररएका विदेशीहरुको संख्यात्मक प्रगगत वििरण :  

गस.नं. देश गनष्काशन 

1 Algeria 1 

2 Austria 4 

3 Australia 2 

4 Belarus 1 

5 Brazil 2 

6 Canada 10 

7 Chile 2 

8 china 25 

9 Czech Republic 1 

10 France 10 

11 Germany 3 

12 Indoasia 2 

13 Ireland 5 

14 Israel 1 

15 Italy 3 

16 Japan 3 

17 korea 2 

18 Mexico 1 

19 Netherlands 1 

20 Netherlands 1 

21 Pakistan 4 

22 Philippines 3 

23 Romania 1 

24 Russia 3 

25 Spain 1 

26 Srilanka 1 

27 Sweden 1 

28 Switzerland 1 



गस.नं. देश गनष्काशन 

29 Thailand 3 

30 United Kingdom of Great Britain and Northern Ireland 9 

31 United States of America (USA) 19 

32 Uzbekistan 3 

33 Viet Nam 4 

कुल जम्मा 133 

 

  



 

9.६ नपेालमा विदेशी एिं नपेालीहरुको देशगत आगमन तथा प्रस्थान सम्बन्त्धी वििरण : 

S.N Country ARRIVAL DEPARTURE 

1 Afghanistan 21 27 

2 Aland Islands 1 1 

3 Albania 19 24 

4 Algeria 67 63 

5 American Samoa 6 4 

6 Andorra 11 12 

7 Angola 2 2 

8 Antigua and Barbuda 5 6 

9 Argentina 145 164 

10 Armenia 28 25 

11 Australia 5176 6363 

12 Austria 387 546 

13 Azerbaijan 32 32 

14 Bahamas 1 0 

15 Bahrain 114 109 

16 Bangladesh 7616 7335 

17 Belarus 110 139 

18 Belgium 1076 1052 

19 Benin 2 1 

20 Bhutan 458 436 

21 Bolivia 30 21 

22 Bosnia and Herzegovina 15 17 

23 Botswana 2 3 

24 Brazil 395 470 

25 Brunei Darussalam 6 5 

26 Bulgaria 103 109 

27 Burkina Faso 2 2 

28 Burundi 1 1 

29 Cambodia 35 32 

30 Cameroon 13 27 

31 Canada 2370 2612 

32 Cape Verde 1 1 

33 Central African Republic 1 1 

34 Chad 2 3 

35 Chile 117 148 

36 China 1797 2507 

37 Colombia 161 204 

38 Comoros 4 4 

39 Congo 0 2 

40 Costa Rica 32 74 

41 Cote d'Ivoire 6 11 

42 Country of Residence 6 9 



S.N Country ARRIVAL DEPARTURE 

43 Croatia 100 107 

44 Cuba 8 9 

45 Cyprus 44 44 

46 Czech Republic 451 676 

47 Democratic Republic of the Congo 3 3 

48 Denmark 396 607 

49 Dominica 9 8 

50 Dominican Republic 8 7 

51 Ecuador 30 38 

52 Egypt 370 383 

53 El Salvador 20 21 

54 Equatorial Guinea 1 1 

55 Eritrea 8 7 

56 Estonia 29 54 

57 Ethiopia 22 29 

58 European Union 4 7 

59 Fiji 9 6 

60 Finland 390 426 

61 France 2814 3726 

62 Georgia 25 33 

63 Germany 2423 3900 

64 Ghana 12 11 

65 Greece 334 324 

66 Guatemala 20 22 

67 Guinea 4 7 

68 Guyana 4 4 

69 Haiti 1 1 

70 Holy See (Vatican City) 1 1 

71 Honduras 3 6 

72 Hong Kong (Chinese special administrative region) 94 87 

73 Hungary 290 441 

74 Iceland 43 27 

75 India 74469 72197 

76 Indonesia 326 315 

77 Iran, Islamic Republic of 156 211 

78 Iraq 23 20 

79 Ireland 529 645 

80 Isle of Man 1 1 

81 Israel 834 1582 

82 Italy 1043 1129 

83 Jamaica 10 10 

84 Japan 1052 950 

85 Jordan 173 171 

86 Kazakhstan 159 209 

87 Kenya 124 136 

88 Kosovo 13 13 



S.N Country ARRIVAL DEPARTURE 

89 Kuwait 118 112 

90 Kyrgyzstan 69 81 

91 Lao People's Democratic Republic 21 22 

92 Latvia 64 121 

93 Lebanon 234 243 

94 Lesotho 1 1 

95 Libyan Arab Jamahiriya 1 1 

96 Liechtenstein 2 2 

97 Lithuania 98 120 

98 Luxembourg 29 44 

99 Madagascar 7 9 

100 Malawi 5 4 

101 Malaysia 1633 1734 

102 Maldives 83 94 

103 Mali 1 1 

104 Malta 11 17 

105 Marshall Islands 1 0 

106 Mauritania 1 0 

107 Mauritius 47 42 

108 Mexico 363 386 

109 Moldova 36 31 

110 Mongolia 52 56 

111 Montenegro 7 9 

112 Morocco 189 200 

113 Mozambique 1 1 

114 Myanmar 180 182 

115 Namibia 6 2 

116 Netherlands 1277 1583 

117 New Zealand 253 284 

118 Nicaragua 2 1 

119 Niger 1 1 

120 Nigeria 63 49 

121 North Macedonia 8 8 

122 North Sudan 1 1 

123 Norway 319 354 

124 Occupied Palestinian Territory 16 19 

125 Oman 119 105 

126 Other 5 2 

127 Pakistan 995 1024 

128 Panama 10 9 

129 Papua New Guinea 5 2 

130 Paraguay 8 4 

131 Peru 41 45 

132 Philippines 1037 1051 

133 Poland 717 887 

134 Portugal 762 791 



S.N Country ARRIVAL DEPARTURE 

135 Qatar 73 57 

136 Refugee (as defined in Article 1) 70 54 

137 Refugee (other than as defined under the code XXB above) 8 6 

138 Romania 307 376 

139 Russia 1566 1852 

140 Rwanda 10 11 

141 Saint Kitts and Nevis 8 8 

142 Saint Lucia 1 2 

143 Saint Vincent and the Grenadines 2 1 

144 Saudi Arabia 374 374 

145 Senegal 4 4 

146 Serbia 179 179 

147 Seychelles 4 5 

148 Sierra Leone 3 2 

149 Singapore 1198 1249 

150 Slovakia 138 209 

151 Slovenia 69 87 

152 Somalia 3 1 

153 South Africa 325 374 

154 South Korea 1250 1335 

155 Spain 1283 1650 

156 Sri Lanka 639 652 

157 Stateless Person 15 8 

158 Sudan 76 72 

159 Suriname 1 2 

160 Swaziland 5 1 

161 Sweden 363 513 

162 Switzerland 642 921 

163 Syrian Arab Republic 53 54 

164 Taiwan(China) 189 142 

165 Tajikistan 8 13 

166 Thailand 1151 1384 

167 The former Yugoslav Republic of Macedonia 27 30 

168 Timor-Leste 3 3 

169 Trinidad and Tobago 8 7 

170 Tunisia 229 236 

171 Turkey 932 953 

172 Turkmenistan 1 0 

173 Uganda 49 42 

174 Ukraine 235 241 

175 United Arab Emirates (UAE) 190 175 

176 United Kingdom of Great Britain and Northern Ireland (UK) 8608 11529 

177 United Nations (UN) 388 429 

178 United Republic of Tanzania 69 68 

179 United States of America (USA) 22748 21535 

180 Uruguay 14 31 



S.N Country ARRIVAL DEPARTURE 

181 Uzbekistan 72 52 

182 Vanuatu 10 9 

183 Venezuela (Bolivarian Republic of) 11 15 

184 Viet Nam 837 868 

185 Yemen 38 35 

186 Zambia 7 6 

187 Zimbabwe 33 34 

Total Foreigner 160683 168847 

188 Nepal 238714 361220 

Grand Total 399397 530067 

 

  



10. यस अिगधमा सङ्कगलत राजश्व, बजेट तथा खचनको आगथनक प्रगगत वििरण :  

10.1 कुल बजेट र खचन 

गस.न
. ब.उ.शी.न कुल बजेट 

 

िैशाख 
 

जेठ 
 

आषाढ कुल खचन 

01. 314030113 (चाल ुतफन ) 59425000 6234000 6046000 10699000 55411000 

02. 314030114 (पूुँजीगत तफन ) 114117000 - 32954000 58854500 58854000 

जम्मा 173542000 6234000 39000000 69553500 114265000 

10.२ कुल आम्दानी 

गस.न
. राजश्व स्शषनक 

 

िैशाख 
 

जेठ 
 

आषाढ जम्मा आम्दानी 

01. 14228 - गभसा शलु्क 145442000 135051000 155833018 1745304076 

02. 14229 - अन्त्य प्रशासगनक सेिा शलु्क 81000 - - 118000 

03. 14312 - प्रशासगनक दण्ड जररिाना र जफत 1831040 1631000 1700000 20772478 

04. 15111 - बेरुज ु - 16000 103470 154470 

05. 14192 - पदयारा शलु्क 12805000 12673109 8765374 151968117 

06. 14191- पयनटन शलु्क - - - 21593 

07. 14213- सरकारी सम्पत्ती  विविबाट प्राप्त रकम - - - 252366 

कुल राजश्व सङ्कलन 16015904 149371109 166401862 
1918591100 



11. ऐन, गनयम, विगनयम िा गनदेस्शकाको सूची  

अध्यागमन प्रशासन सञ्चालन गने यस कायानलयको मूल कानूनी श्रोतका रुपमा अध्यागमन ऐन 2049 
रहेको छ । यसका साथै अध्यागमन विभागले अिलम्िन गनुनपने कानूनी नीगतगत श्रोतहरु देहाय अनसुार 
रहेका छन ्। 

 अध्यागमन ऐन, 2049 

 िैदेस्शक रोजगार ऐन, 2064 

 गैर आिासीय नेपाली ऐन 2064 

 राहदानी ऐन, 2076 

 बालबागलका सम्बन्त्धी ऐन 2048 

 गनजामती सेिा ऐन 2049 

 अध्यागमन गनयमािली 2051 

 राहदानी गनयमािली 2067 

 गनजामती सेिा गनयमािली 2050 

 गैर आिासीय नेपाली गनयमािली 2066 

 अध्यागमन कायनविगध 2065 (संशोधन सवहत) 

 गहृ मन्त्रालय र अन्त्तगनत कायनरत कमनचारीहरुको सदाचार संवहता 2075 

 

 

  



12. कायानलय प्रमखु र सूचना अगधकारीको नाम र पद  

कायानलय प्रमखु 
 

नाम श्री ऋवषराम गतिारी 

 

पद महागनदेशक 

Phone +977-01-4429659, 4429660 

Fax +977-01-4433935, 4433934 

Email dg@immigration.gov.np 

 

सूचना अगधकारी  

नाम श्री अिन न्त्यौपान े  

पद गनदेशक 

Phone +977-01-4429659, 4429660 

Fax +977-01-4433935, 4433934 

Email info@immigration.gov.np 
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